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Caritas-Freiwilligenzentrale
Mettmann

Buchhalter/in fur einen
gemeinnutzigen Verein

Die Freiwilligenzentrale Mettmann sucht einen Buchhalter oder
eine Buchhalterin zur Unterstltzung eines gemeinnitzigen
Vereines. Dieser unterstutzt und fordert arztliche, pflegerische,
psychotherapeutische und soziale Hilfsangebote.

Die Tatigkeit umfasst insbesondere das Verbuchen der
Geschaftsvorfalle, den monatlichen Abschluss der
Kostenstellen und die fiskalische Darstellung der verschiedenen
Hilfsprojekte. Die Buchhaltung geschieht mit Excel-Tabellen, fur
die Jahresabschlussarbeiten reichen normale Word-
Anwendungen. Der Aufwand betragt ca. 3 Stunden wochentlich
und kann entweder in der Geschaftsstelle oder zu Hause
geleistet werden.

Caritas-Freiwilligenzentrale Mettmann
Mittelstr. 13, 40822 Mettmann
Offnungszeiten: Mo 14 — 16 Uhr und Do 10 — 12 Uhr
@ (02104)1444 08 fwz-mettmann@caritas-mettmann.de
www.fwz-mettmann.de




