
Die       sucht… 
 

 

 

Buchhalter/in für einen 
gemeinnützigen Verein 

 

 

Die Freiwilligenzentrale Mettmann sucht einen Buchhalter oder 
eine Buchhalterin zur Unterstützung eines gemeinnützigen 
Vereines. Dieser unterstützt und fördert ärztliche, pflegerische, 
psychotherapeutische und soziale Hilfsangebote. 

Die Tätigkeit umfasst insbesondere das Verbuchen der 
Geschäftsvorfälle, den monatlichen Abschluss der 
Kostenstellen und die fiskalische Darstellung der verschiedenen 
Hilfsprojekte. Die Buchhaltung geschieht mit Excel-Tabellen, für 
die Jahresabschlussarbeiten reichen normale Word-
Anwendungen. Der Aufwand beträgt ca. 3 Stunden wöchentlich 
und kann entweder in der Geschäftsstelle oder zu Hause 
geleistet werden. 

 

 

Caritas-Freiwilligenzentrale Mettmann 
Mittelstr. 13, 40822 Mettmann 

Öffnungszeiten: Mo 14 – 16 Uhr und Do 10 – 12 Uhr 
 (0 21 04) 14 44 08      fwz-mettmann@caritas-mettmann.de 

www.fwz-mettmann.de 


